Der Verein fiir aktive Vielfalt ist in den Feldern sozial-kulturelle Arbeit, Kinder- & Jugendarbeit @
sowie sozialpadagogische Betreuung tatig. Er ist ein freier Trager der Kinder- und Jugendhilfe
von Kindertagesstatten, Jugendfreizeiteinrichtungen, Schulstationen und Familienzentren.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter

_Verein fir
sowie sexueller Orientierung und Identitat. aktive Vielfalt e.V.

Wir suchen ab 1. Juli 2025

1 Hausverwalter*in Schwerpunkt administrativ und
1 Hausverwalter*in Schwerpunkt handwerklich
in Teilzeit (je 20-25 Stunden) am Standort Hagenstr. 57 in Lichtenberg

Wir stellen Wohnungen - innerhalb einer Betreuung durch Sozialarbeiter*innen - fiir Menschen, die von Wohnungslosigkeit
betroffen sind, zur Verfligung. Dariber hinaus sind am Standort der Kieztreff und der Frauentreff Undine sowie Blirordume, die
ebenfalls von der Hausverwaltung mit betreut werden.

Wir bieten:

e Eine vielseitige und sinnvolle sowie eigenstandige Arbeit

e kollegialen Austausch und regelmaRige Teilnahme an Teamsitzungen des Wohnprojektes und des Hauses

e eine offene, partizipative, respektvolle und anerkennende Unternehmenskultur mit Raum fiir eigene ldeen und
Engagement

e verschiedene Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e eine unbefristete Anstellung mit Bezahlung orientiert am TVL

e 30 Tage Urlaub/ plus 1 freien Tag und bezahlte Freistellungen am 24. und 31.12.

e betriebliche Altersvorsorge in der sozialen Unterstiitzungskasse

e  Zuschlag fiir gesundheitspraventive Angebote

e  Pramien und Zulagen fiir besondere Leistungen

Aufgaben:

Hausverwaltung Schwerpunkt administrativ (20 — 25 Stunden)

e Vor- und Nachbereitung der Ein- und Ausziige von Nutzer*innen der Wohnungen, einschlieRlich Nutzungsvertrage
abschliefen und Betriebskostenabrechnung, allgemeine Verwaltung

e Ansprechperson der Nutzer*innen der Wohnungen
e Personalfiihrung von haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden

Hausverwaltung Schwerpunkt handwerklich (20 — 25 Stunden)

Moblierung und Instandhaltung der Wohnungen, der Birordaume, Gemeinschafts- und Veranstaltungsraume

Grundsatzliche Verantwortung der Instandhaltung des Gebaudes

Auftragsvergabe und Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Gewerken
e Gegenseitige Vertretung bei Abwesenheiten

Wir wiinschen uns:

e Handwerkliche und administrative Kenntnisse und Fahigkeiten

e Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

e Offenheit gegeniber den vielfaltigen Lebensentwiirfen unserer Nutzer*innen
e SpaR an der Arbeit im Team & die Fahigkeit zur kooperativen Zusammenarbeit

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail, z. Hd. stellvgeschaeftsfuehrung@vav-hhausen.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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